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Premessa 

 
Scopo delle presenti linee guida è fornire un supporto agli operatori dei CPI per la corretta 

applicazione delle nuove procedure connesse alla verifica dello stato di NEET iniziale 

descritte nella circolare n. 29555 del 09.08.2017, attraverso l’utilizzo dei servizi on line del 

SIL, in funzione della data sottoscrizione del Patto di Attivazione (A02). 

In particolare  

1. Per tutti i giovani con data di sottoscrizione della presa in carico uguale o successiva 

al 22.11.2016 gli operatori dei CPI dovranno applicare obbligatoriamente la nuova 

procedura di verifica dello stato di NEET iniziale (rif. Circolare n. 29555 del 

09.08.2017); 

2. Per tutti i giovani con data di sottoscrizione della presa in carico precedente al 

22.11.2016 gli operatori dei CPI non saranno obbligati alla compilazione della 

checklist (Allegato 4.1) ma al solo inserimento del “Patto di Attivazione”. 

 

Con riferimento al punto 1, l’operatore del CPI per potere prendere in carico il giovane 

(sottoscrizione del Patto di Attivazione) dovrà tracciare nel SIL gli esiti della verifica dei 

requisiti dello stato di NEET iniziale attraverso l’utilizzo della checklist di verifica. 

Attraverso tale checklist, rispondete a quanto disposto nell’Allegato 4.1, allegato alla 

circolare con prot. n. 29555 del 09.08.2017, l’operatore del CPI, durante l’erogazione del 

servizio “Accoglienza – Patto di attivazione” (attività “A02”), prima della sottoscrizione del 

Patto di Attivazione, dovrà verificare la sussistenza di tutti i requisiti previsti tramite il 

supporto della checklist di verifica dello stato di NEET iniziale e tracciare l’esito di verifica nel 

form on line del SIL.  

La checklist di verifica, secondo le disposizioni della circolare n. 29555 del 09.08.2017, 

prevede la verifica dei seguenti requisiti categorizzati nelle seguenti sezioni: 

• Requisiti personali. All’interno della quale il SIL in relazioni alle informazioni 

storicizzate nella sua banca dati, verifica in automatico i requisiti di età del giovane 

(età compresa tra i 15 e i 29 anni) e di residenza (in una della regioni/provincie 

autonome aderenti al programma) al momento dell’adesione. Essendo tale sezione 

verificata dal SIL il campo “Fonte di controllo” sarà valorizzato con il dato “SIL”. 
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• Status. All’interno della quale l’operatore potrà verificare lo stato occupazionale del 

giovane ai sensi del D.Lgs 181/00 – 297/02 e del D.Lgs 150/15, registrato nel SIL, al 

momento dell’adesione e al momento della presa in carico; 

• Verifica Presenza Comunicazione Obbligatorie. All’interno della quale l’operatore 

dovrà annotare l’esito negativo o positivo dell’eventuale presenza di comunicazioni 

obbligatorie in corso al momento dell’adesione e al momento della presa in carico;  

• Stato occupazionale. All’interno della quale l’operatore dovrà annotare l’esito della 

verifica dello stato occupazionale del giovane al momento dell’adesione al 

programma e al momento della presa in carico. Inoltre dovrà verificare l’effettiva 

acquisizione della dichiarazione di immediata disponibilità e che intende rilasciare 

l’autocertificazione ai sensi del DPR n.445/2000 sullo stato di disoccupazione 

attraverso la sottoscrizione del patto di attivazione.  

• Stato istruzione/formazione.  All’interno della quale l’operatore dovrà annotare 

l’esito della verifica dello stato di istruzione/formazione del giovane al momento 

dell’adesione al programma e al momento della presa in carico. Inoltre dovrà 

verificare che il giovane intenda rilasciare l’autocertificazione ai sensi del DPR 

n.445/2000 sullo stato di istruzione/formazione attraverso la sottoscrizione del patto 

di attivazione.  

N.B. Secondo quando disposto dall’ultima circolare in tema di verifica di NEET 

con prot. n. 29555 del 09.08.2017, a fini della presa in carico, la verifica delle 

sezioni “stato occupazionale e istruzione/formazione) è da considerarsi 

positiva anche se il cittadino non possedeva il requisito al momento 

dell’adesione ma lo possiede al momento della presa in carico e non abbia 

compiuto 30 anni.  

Si evidenzia ad ogni modo che il giovane dovrà presentarsi al CPI per registrare la 

presa in carico entro i 30 anni (non compiuti), in quanto il calcolo del profiling, 

necessario per la corretta sottoscrizione della presa in carico, secondo specifiche 

ministeriali non è permesso per età uguali o superiori ai 30 anni. 

Per le sezioni “Requisiti personali”; “Stato occupazionale”; “Stato istruzione/formazione” 

dovrà essere inoltre essere compilato obbligatoriamente il campo “Fonte di controllo” e alla 

selezione della voce “Altro” dovrà essere motivata la specifica nel campo 

“Osservazioni/Modalità di controllo”. 

In merito alla valorizzazione del campo “Fonte di controllo” potranno essere selezionate le 

seguenti voci: 
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• Documento di identità, 

• SIL, da utilizzarsi nel caso in cui il requisito è stato verificato attraverso l’utilizzo dei 

servizi informatici del SIL o attraverso i dati contenuti nella banca dati del SIL 

Sardegna; 

• Banca Dati, da utilizzarsi nel caso in cui il requisito è stato verificato attraverso 

l’utilizzo di banche dati extra SIL Sardegna; 

• Autodichiarazione, da utilizzati nel caso in cui il requisito è stato verificato attraverso 

l’autocertificazione del giovane; 

• Altro, da utilizzarsi nel caso in cui la fonte di controllo utilizzata non ricada in una delle 

voci precedenti. 

Si evidenzia che la valorizzazione della checklist di verifica è in funzione dell’età posseduta 

dal giovane al momento della presa in carico. In particolare per giovani con età inferiore ai 16 

anni, la verifica della sezione “Stato occupazionale” verrà eseguita in automatico dal sistema, 

in quanto il giovane non è soggetto a dichiarazione di immediata disponibilità. In tale senso 

in tale sezione, ogni requisito sarà così valorizzato: 

• “Esito della verifica” con “N/A”; 

• “Fonte di controllo” con il valore “SIL”; 

• “Osservazioni/Modalità di controllo” con il testo “Soggetto minore di 16 anni, recatosi 

presso questo CPI accompagnato da chi ne esercita la potestà familiare”. 

A valle di un esito complessivo della verifica NEET positivo, ossia il giovane è in possesso di 

tutti i requisiti previsti, l’operatore potrà procedere con la compilazione delle restanti sezioni 

quali. 

• Presa in carico: caratterizzato dal campo “Il giovane intende procedere con la firma 

del Patto di Attivazione?” che consente di specificare l’intenzione del giovane di 

sottoscrivere il Patto di Attivazione. La selezione del valore “NO” comporterebbe 

l’uscita del giovane dal programma “Garanzia Giovani” assegnando all’adesione lo 

stato “X – Mancata firma il patto di attivazione”. 

• Il cittadino dichiara di non essere impegnato in alcun percorso d'istruzione, 

formazione o attività lavorativa (NEET). Di seguito è indicata la Categoria di 

NEET nell'ambito del Programma ''Garanzia Giovani'' caratterizzata dalla 

presenza dei seguenti campi: 
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o “Minore in obbligo scolastico”: da selezionare se il giovane, al momento 

della sottoscrizione della presa in carico, ha terminato la frequenza dei primi 

due anni del secondo ciclo di istruzione o che non abbia compiuto i 17 anni di 

età. 

o “Minori in obbligo formativo (ragazzi fino a 18 anni compiuti che abbiano 

assolto l'obbligo scolastico)”: da selezionare se il giovane, al momento 

della sottoscrizione della presa in carico, sia un ragazzo fino a 18 anni che 

abbia assolto l’obbligo scolastico. 

o “Maggiorenne (19 - 29 anni)”: da selezionare se il giovane, al momento della 

sottoscrizione della presa in carico, risulta appartenere alla fascia di età dai 19 

ai 29 anni (29 anni e 364 giorni all'atto dell'adesione). 

• Profiling caratterizzata dai seguenti campi: 

o “Presenza in Italia”: in cui è necessario indicare il periodo di presenza in 

Italia; 

o “Titolo di studio”: in cui è necessario indicare il titolo di studio del giovane, 

specificando il livello di dettaglio dello stesso. 

o “Condizione occupazionale un anno prima”: in cui è necessario indicare la 

condizione occupazionale che il cittadino ricopriva un anno prima dell’invio 

dell’adesione al Programma “Garanzia Giovani”. 

A valle del calcolo del profiling (per cui da standard ministeriali l’età del giovane al 

momento del calcolo deve essere inferiore ai 30 anni) e del salvataggio dell’intera sezione, 

dovrà essere generato il “Patto di Attivazione”, da allegare successivamente assieme al 

Documento di identità ed all’Allegato 4.1 nella sezione “esiti” a fini della corretta 

sottoscrizione della presa in carico. 

 

Con riferimento invece al punto 2, l’operatore del CPI al fine di procedere con la 

registrazione della presa in carico del giovane (stato “P” dell’adesione), potrà 

semplicemente, visualizzare la sessione “Esiti” ed allegare il solo “Patto di Attivazione”.  

Si evidenzia che, tutte le verifiche dello stato di NEET eseguite nel SIL sui giovani con data 

di presa in carico uguale o successiva al 22.11.2016, precedentemente all’aggiornamento, 

non subiranno alcuna modifica rispetto a quanto in precedenza salvato nel SIL, ovvero verrà 

visualizzata la precedente checklist di verifica rispondente alla precedente circolare.  
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Di seguito vengono riportate alcune esemplificazioni della casistica di verifica dello stato di 

NEET iniziale del punto 1). 

 

Esempio 1) Verifica dello stato di NEET iniziale “POSITIVA”, per giovani con età 

compresa tra i 16 e 30 anni (non compiuti). 

 

Per tale casistica l’operatore del CPI, visualizzerà la sezione “erogazione” del servizio 

“Accoglienza – Patto di Attivazione”, all’interno della quale tutti i campi della checklist di 

verifica dello stato di NEET iniziale sono valorizzabili con esito: “Positivo”, “Negativo” o “N/A”. 

Con riferimento ai requisiti dello “stato occupazionale”, l’assegnazione dell’esito “negativo” 

al requisito “4.1 il giovane, al momento dell’adesione al programma risultava 

disoccupato ai sensi del DLG n. 150/15 del 14 settembre 2015 e successive modifiche”, 

non influenzerà il possesso della condizione di NEET se gli esiti dei restanti requisiti sono 

“Positivi” o “N/A”. 

Al verificarsi di tale casistica il campo “Osservazioni/Modalità di controllo” del requisito “4.1”, 

secondo quanto descritto nella circolare n. 29555 del 09.08.2017 sarà valorizzato con il 

contenuto “il soggetto non possiede requisito al momento dell’adesione ma lo possiede al 

momento della presa in carico e non ha ancora compiuto 30 anni”. 

In merito invece ai requisiti dello “stato istruzione/formazione” l’assegnazione dell’esito 

“negativo” dello stato di NEET ai requisiti: 

• 5.1 il giovane, al momento dell’adesione al programma, risultava fuori da ogni 

ciclo di istruzione in conformità con quanto previsto dall’art. 16 del 

Regolamento (UE) n. 1304/13; 

• 5.2 il giovane, al momento dell’adesione al programma, risultava fuori da ogni 

ciclo di formazione in conformità con quanto previsto dall’art. 16 del 

Regolamento (UE) n. 1304/13, 

non influenzeranno il possesso della condizione di NEET se gli esiti dei restanti requisiti 

sono “Positivi” o “N/A”. 

Al verificarsi di tale casistica il campo “Osservazioni/Modalità di controllo” dei requisiti “5.1” e 

“5.2”, secondo quanto descritto nella circolare n. 29555 del 09.08.2017 saranno valorizzati 

con il contenuto “il soggetto non possiede requisito al momento dell’adesione ma lo possiede 

al momento della presa in carico e non ha ancora compiuto 30 anni”. 
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Per entrambi i requisiti dovrà altresì essere valorizzato il campo “Fonte di controllo”.   

A valle della verifica della checklist e dell’assegnazione dell’esito complessivo alla verifica di 

NEET “positivo”, che consente di compilare i restanti campi, necessari per il calcolo del 

profiling e generazione del Patto di Attivazione, dovrà essere compilata e salvata 

obbligatoriamente, ai fini della corretta sottoscrizione della presa in carico, la sezione “Esiti” 

in cui dovranno essere allegati “Documento di identità”, “Patto di Attivazione” e “Allegato 

4.1”. Quest’ultimo, come il “Patto di attivazione” dovrà essere scaricato firmato e allegato nel 

SIL. 

 

Esempio 2) Verifica dello stato di NEET iniziale “NEGATIVA” per giovani con età 

compresa tra i 16 e 30 anni (non compiuti). 

 
Per tale casistica l’operatore del CPI, visualizzerà la sezione “erogazione” del servizio 

“Accoglienza – Patto di Attivazione”, all’interno della quale tutti i campi della checklist di 

verifica dello stato di NEET iniziale sono valorizzabili con esito: “Positivo”, “Negativo” o “N/A”. 

Con riferimento ai requisiti dello “stato occupazionale”, l’assegnazione dell’esito “negativo” 

a uno solo dei requisiti tra: 

• 4.2 Il giovane risulta attualmente disoccupato al momento della registrazione 

della presa in carico ai sensi del Decreto Legislativo n. 150/2015 del 14 

settembre 2015 e successive modifiche e integrazioni; 

• 4.3 È stata acquisita Dichiarazione di Immediata Disponibilità al Lavoro (DID) ex 

D.Lgs. 150/2015; 

• 4.4 Il cittadino, circa lo stato di disoccupazione, intende rilasciare 

l'autocertificazione ai sensi del DPR n.445/2000 nel Patto di Attivazione, 

comporterà l’assegnazione dell’esito “negativo” alla verifica complessiva dello stato NEET di 

iniziale. 

Allo stesso modo per i requisiti dello “stato istruzione/formazione” l’assegnazione dell’esito 

“negativo” a uno dei requisiti tra:  

• 5.3 Il giovane è fuori da ogni ciclo di istruzione in conformità con quanto 

previsto dall'art. 16 del Regolamento (UE) n. 1304/13; 

• 5.4 Il giovane è fuori da ogni ciclo di formazione in conformità con quanto 

previsto dall'art. 16 del Regolamento (UE) n. 1304/13; 
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• 5.5 Il cittadino, circa lo stato di istruzione e/o formazione, intende rilasciare 

l'autocertificazione ai sensi del DPR n.445/2000 nel Patto di Attivazione, 

comporterà l’assegnazione dell’esito “negativo” alla verifica complessiva dello stato NEET di 

iniziale. 

Per entrambi i requisiti dovrà altresì essere valorizzato il campo “Fonte di controllo”.   

A valle della verifica della checklist e dell’assegnazione dell’esito complessivo alla verifica di 

NEET negativo, per cui al salvataggio lo stato dell’adesione varia in “C- Cancellazione per 

mancanza dei requisiti”, all’interno della sezione “Esiti” potrà essere allegato il solo “Allegato 

4.1”. Quest’ultimo dovrà essere scaricato firmato e allegato nel SIL. 

 

Esempio 3) Verifica dello stato di NEET iniziale “POSITIVA” per giovani con età 

inferiore ai 16 anni. 

 
Per tale casistica l’operatore del CPI, visualizzerà la sezione “erogazione” del servizio 

“Accoglienza – Patto di Attivazione”, all’interno della quale i soli campi della checklist di 

verifica della sezione “stato istruzione/formazione” sono valorizzabili con esito: “Positivo”, 

“Negativo” o “N/A”, in quanto i campi afferenti alla sezione “stato occupazionale” saranno 

valorizzati dal SIL, essendo il giovane non è soggetto a dichiarazione di immediata 

disponibilità. In tale senso, in tale sezione, ogni requisito sarà così valorizzato: 

• “Esito della verifica” con “N/A”; 

• “Fonte di controllo” con il valore “SIL”; 

• “Osservazioni/Modalità di controllo” con il testo “Soggetto minore di 16 anni, recatosi 

presso questo CPI accompagnato da chi ne esercita la potestà familiare”. 

In merito invece ai requisiti dello “stato istruzione/formazione” l’assegnazione dell’esito 

“negativo” ai requisiti: 

• 5.1 il giovane, al momento dell’adesione al programma, risultava fuori da ogni 

ciclo di istruzione in conformità con quanto previsto dall’art. 16 del 

Regolamento (UE) n. 1304/13; 

• 5.2 il giovane, al momento dell’adesione al programma, risultava fuori da ogni 

ciclo di formazione in conformità con quanto previsto dall’art. 16 del 

Regolamento (UE) n. 1304/13, 
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non influenzerà il possesso della condizione di NEET se gli esiti dei restanti requisiti sono 

“Positivi” o “N/A”. 

Al verificarsi di tale casistica il campo “Osservazioni/Modalità di controlli” dei requisiti “5.1” e 

“5.2”, secondo quanto descritto nella circolare n. 29555 del 09.08.2017 saranno valorizzati 

con il contenuto “il soggetto non possiede requisito al momento dell’adesione ma lo possiede 

al momento della presa in carico e non ha ancora compiuto 30 anni”. 

Per i requisiti di tale sezione dovranno altresì essere valorizzati i campi “Fonte di controllo”.   

A valle della verifica della checklist e dell’assegnazione dell’esito complessivo alla verifica di 

NEET “positivo”, che consente di compilare i restanti campi, necessari per il calcolo del 

profiling e generazione del Patto di Attivazione dovrà essere compilata e salvata 

obbligatoriamente, ai fini della corretta sottoscrizione della presa in carico, la sezione “Esiti” 

in cui dovranno essere allegati “Documento di identità”, “Patto di attivazione” e “Allegato 4.1”. 

Quest’ultimo, come il “Patto di attivazione” dovrà essere scaricato firmato e allegato nel SIL. 

 

Esempio 4) Verifica dello stato di NEET iniziale “NEGATIVA” per giovani con età 

inferiore ai 16 anni. 

 
Per tale casistica l’operatore del CPI, visualizzerà la sezione “erogazione” del servizio 

“Accoglienza – Patto di Attivazione”, all’interno della quale i soli campi della checklist di 

verifica della sezione “stato istruzione/formazione” sono valorizzabili con esito: “Positivo”, 

“Negativo” o “N/A”, in quanto i campi afferenti alla sezione “stato occupazionale” saranno 

valorizzati dal SIL, essendo il giovane non è soggetto a dichiarazione di immediata 

disponibilità. In tale senso, in tale sezione, ogni requisito sarà così valorizzato: 

• “Esito della verifica” con “N/A”; 

• “Fonte di controllo” con il valore “SIL”; 

• “Osservazioni/Modalità di controllo” con il testo “Soggetto minore di 16 anni, recatosi 

presso questo CPI accompagnato da chi ne esercita la potestà familiare”. 

Per i requisiti dello “stato istruzione/formazione” l’assegnazione dell’esito “negativo” a uno 

dei requisiti tra:  

• 5.3 Il giovane è fuori da ogni ciclo di istruzione in conformità con quanto 

previsto dall'art. 16 del Regolamento (UE) n. 1304/13; 
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• 5.4 Il giovane è fuori da ogni ciclo di formazione in conformità con quanto 

previsto dall'art. 16 del Regolamento (UE) n. 1304/13; 

• 5.5 Il cittadino, circa lo stato di istruzione e/o formazione, intende rilasciare 

l'autocertificazione ai sensi del DPR n.445/2000 nel Patto di Attivazione, 

comporterà l’assegnazione dell’esito “negativo” alla verifica complessiva dello stato NEET di 

iniziale. 

Per i requisiti di tale sezione dovrà altresì essere valorizzato il campo “Fonte di controllo”.   

A valle della verifica della checklist e dell’assegnazione dell’esito complessivo alla verifica di 

NEET negativo, per cui al salvataggio lo stato dell’adesione varia in “C- Cancellazione per 

mancanza dei requisiti” all’interno della sezione “Esiti” potrà essere allegato il solo “Allegato 

4.1”. Quest’ultimo dovrà essere scaricato firmato e allegato nel SIL. 

 


