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LIBRETTO DELLE PRESENZE DEL TIROCINANTE
Tirocinio di Inclusione
(ai sensi delle DGR n. 14/17 del 25.03.2026 integrata con DGR n. 27/52 del 27.05.2026 e DGR n. 32/28 del 24.06.2026)

CONVENZIONE DI TIROCINIO N. ________________ del ________________
Tirocinante____________________________________
Soggetto Ospitante_______________________________
Periodo del tirocinio: dal _____________ al ___________________

	ORARIO DI TIROCINIO

	Totale ore settimanali
	
	Dalle ore 
	
	alle ore
	

	

	GIORNI SETTIMANALI

	 L 		 M 		 M 		 G 		 V 		 S		 D



replicare scheda rilevazione per ogni mese di tirocinio

	RILEVAZIONE DELLE PRESENZE


	MESE DI
	
	ANNO
	



	GIORNO
	N.ORE
	Firma del tirocinante
	Motivazioni di eventuale assenza

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	

	21
	
	
	

	22
	
	
	

	23
	
	
	

	24
	
	
	

	25
	
	
	

	26
	
	
	

	27
	
	
	

	28
	
	
	

	29
	
	
	

	30
	
	
	

	31
	
	
	



	(a cura del tutor del soggetto ospitante)

Totale giornate __________ Totale ore _________

Assenze giustificate o per malattia __________
Assenze ingiustificate ___________
Giorni di riposo ___________
	





	
	Firma del tutor del Soggetto Ospitante






DICHIARAZIONE DEL TUTOR DEL SOGGETTO OSPITANTE


Io sottoscritto ___________________________________________, in qualità di tutor del Soggetto Ospitante del tirocinio 

CERTIFICO
che il tirocinio è stato svolto nel rispetto del Progetto personalizzato approvato e con particolare riferimento agli obiettivi e alle modalità in esso prescritte. 
Certifico inoltre che le presenze riportate nel libretto del tirocinante corrispondono alla realtà.

Luogo e data, ______________
________________________________
(firma del tutor del Soggetto Ospitante)







ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE
Il Libretto delle presenze del tirocinante deve essere firmato dal tirocinante nei giorni della settimana in cui è presente in azienda indicando il numero delle ore svolte.
Nei giorni della settimana in cui il tirocinante non è presente in azienda deve indicare nel libretto una delle seguenti motivazioni:
· assenza giustificata o per malattia; 
· assenza ingiustificata.
Il totale ore settimanali di tirocinio deve essere effettuato tenendo conto dell’orario e dei giorni della settimana previsti nel Progetto personalizzato di tirocinio.
Il Libretto delle presenze del tirocinante deve essere custodito dal tutor del Soggetto Ospitante, che mensilmente compila le parti di sua competenza e controfirma le presenze.
Sulla base della rilevazione delle presenze, il Soggetto Ospitante o eventualmente un altro soggetto deputato all’erogazione dell’indennità mensile, provvederà al pagamento della stessa qualora prevista nel Progetto personalizzato di tirocinio.
Il format mensile su proposto “Rilevazione delle presenze” dovrà essere replicato per il numero delle mensilità corrispondenti all’intera durata del tirocinio. 
Al termine della compilazione delle griglie mensili, dovrà essere altresì completata e sottoscritta la parte relativa alla “DICHIARAZIONE DEL TUTOR DEL SOGGETTO OSPITANTE” prima del relativo adempimento di trasmissione al Soggetto Promotore. 
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