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SERVIZIO POLITICHE A FAVORE DJ SOGGETTI A RISCHIO DI ESCLUSIONE
CENTRO PER L'IMPIEGO DI SASSARI

AVVISO PUBBLICO RIVOLTO Al SOGGETTI DI CUI ALL'ART. 1 L..68/99

Determinazione del Direttore del Servizio n. del pubblicata

Avviamento a selezione presso il Ministero dell'lntarno, a tempo indeterminato pieno, per l'assunzione di n. 1
operatore amministrativo- il Area Funzionale Livello Retributivo F 1 riservato agli iscritti ex art.8 L.68/99 (disabili) -

Sede di lavoro: Sassan

L'ASPAL rende noto che

procedera ad avviare a selezione, tramile chiamata con avviso pubblico, sulla base di quanto stabilito dalle Delibere di
Giunta Regionale n. 33/18 dell'8.08.2013 & n. 53/43 del 20.12.2013, dalle direttive applicative definite nella seduta del
18.02.2015 dalla Commissione regicnale per i servizi e le politiche del lavoro e dalle Delibere G.R. n.12/22 del 27.3.2015
e n. 64/2 del 2/12/2016, una persona avente titolo all'assunzione obbligatoria presso il Ministero dell'interno- sede di

Sassari.

Ente richiedente

N. assunzioni da effettuare

date della chiamata: { inoltro domanda)

Sedi della chiamata

Sede di lavoro

Qualifica e profilo professionale richiesti

Mansioni da svolgere

ASPAL - Seade lagale

Ministero dell'Interno
1

Esclusivamente dal 29.05.2017 al 18.06.2017

CPI di Sassari, Alghero, Bonorva, Caslelsardo, Ozieri, Olbia-Palau,
Tempio Pausania

Sasszari
Operatore - || Area Funzionale-livello F1

Profilo di operatore amministrativo

Altivitd, con capacita tecnico-operative, caratterizzate da discreta
complessita in relazione al processi & alle problematiche da gestire,
anche mediante lutllizzo di mezzi, apparecchiature e strumenti in
dotazione, con assunzione e responsabilitd nell'ambito delle prescrizioni
di massima e/o secondo procedure definite.

Attivita di digitazione, di inserimento, di composizione e di duplicazione di
testi, semplici attivita di segreteria; registrazione, protocollazione e attivita
inerenti la gestione dell'archivio, quali il reperimento, la classificazione
degli atll e dei documenti dei quali curana la tenuta e |a conservazione,
nonche ['invio della corrispondenza.

Attivita di sportello e regolazione del flusso del pubblico nonché attivita
svolte presso in centri cifra. Campiti di ausilio alle attivita amministrative
efo contabili dellunitd organizzativa cui sono addetti, Utilizzano
apparecchiature complesse di uso semplice, anche di tipo informatico.

Tutte le attivitd strumentali e complementari a quelle inerenti allo specifico

prafile professionale attribuito, Ivi compresa l'utilizzazione delle procedure
informatiche
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Tipologia contrattuale Tempa indeterminato pieno

et Y1

Requisiti di cul essere gia in possesso all'apertura della chiamata

- Essere iscritti nell'apposito elenco di cul all'art.8 L.68/99 dei CPI di Sassari e di Olbia
» Essere in possesso del diploma di istruzione secondaria di primo grado (licenza media)
o Avere i requisiti generali per I'accesso al pubblico impiego

Presentazione delle candidature

= | lavoratori interessati, in possesso del requisiti di accesso indicati nel presente avviso, dichiarano la propria
disponibilita, presso i CPI di appartenenza ( Sassari, Alghero, Bonorva, Castelsardo, Ozjeri, Olbia-Palau e
Tempio Pausania), secondo una delle seguente modalita:

» Personalmente muniti di documento di riconoscimento in corso di validita

» Per mezzo di raccomandata A/R indirizzata al Centro per I'lmplego di riferimento ( Aspal —Cpi di Sassari, via
Bottego — 07100 Sassari o Aspal- Cpl di Clbia via Romagna 10 07026 Olbia). Per la data fara fede il timbro
postale di partenza

o Alla casella di posta elsttronica certificata personale all'indirizzo:agenzialavoro@pec.regione.sardegna.it

= Documaenti da presentare

» Scheda per la definizione delle capacita lavorative di cul al DPCM 13.01.2000 oppure ricevuta attestante
l'noltro della richiesta® in data antecedente la chiamata

« Domanda di adesione di cui al modello allegato

» Documento d'identita

* l'avviamento resta tuttavia condizionato al possesso del verbale di accertamento (relazione conclusiva)

Medalita di formazione e pubblicazione della graduatoria

La graduatoria verra stilata in conformita alla Delibera G.R. n. 33/18 del 08.08.2013, la quale dispone che | CPI
interessati (Sassari e Olbia ) predispongano una graduatoria parziale, sulla base della quale il CPl competente
(Sassari) predispone una gradualoria integrata (interprovinciale).

La graduatoria verra pubblicata allAlbo Pretorio dellEnte e sard consultabile anche presso le sedi dei Centri per
I'mpiego e nel portale Sardegna Lavoro all'indirizzo: hitp:./iwww.sardegnalavoro.it

gveniuale eig

Validita della graduatoria
La graduatoria ha validita esclusivamente in relazione alla presente occaslone di lavoro e fino al completamento della
procedura intesa come il superamento della prova di idoneita e ['assunzione in servizio a titolo definitivo.

Prove selettive

La valulazione dei candidati che verranno awviati in base alla graduatoria verrd effettuata da un'apposita
Commissione esaminatrice, nominata dall Amministrazione reclutante,

La prova selettiva, che dovra svolgersi con le modalita previste dall'art, 27 del D.P.R. 487/84, consiste in una prova
pratica e colloguio con riferimento al mansionario attinente al profilo di operatore amministrativo di cui sopra.

Persone con disabilita psichica

Ai sensi della Legge n. 68/1999, art. 8, comma 4, le persone con disabilitd psichica vengone avviate su richiesta
norinativa mediante le convenzioni ex Legge 68/99, art. 11, per cui non vengono inserite nelle graduatorie valide per
gli avviamenti a selezione presso la pubblica amministrazione, secondo quanto prescritto nell'allegato alla Delibera dl
G. R. n. 53/43 del 20.12.2013 e nell'allegato alla Delibera di G.R. 33/18 del 08.08.2013.

ASPAL - Sede |egale
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Trattamento del dati
Tutti | dati personali fomiti dai soggetti coinvolti nel procedimenti amministrativo saranno trattati dai Centri per
'lmpiego nel rispetto di quanto stabilito dal Decreto Legislativo n. 196/2003 "Codice in materia di protezione dei dati
personali” @ ss.mm.ii.

Organo al quale presentare eventuali ricorsi:

- agli organi della giustizia amministrativa entro il termine di legge previsto in relazione alla tipologia di provvedimento
oggetto di impugnazione nel caso in cui si ritenga leso un interesse legittimo;

- all'autorita giudiziaria ordinatia nel termini prescrizionali della norma civilistica, nel caso in cui si ritenga leso un
diritto soggettivo

L'Avviso & consultabile nel portale Sardegna Lavoro all'indirizzo hitp:fwww.sardeanalavoro i/

IL DIRETTO RVIZIO
Dott. Mdrc adeddu

|| Responsabile del Procedimento: Gavina Peddighe L,e_,éo-ﬁ*‘-‘—x-._..-»

L'Incarlcato dell'istruttaria: W

ASPAL — Sede legale
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